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1. Scopul procedurii de operationale

l.l. Stabileste modul derealizare a activitetii, compartimentele qipersoanele implicate.



Scopul prezentei proceduri proprie il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru
atribuirea contractelor de achizilii publice/acordurilor cadru privind ser-vicii din Anexa 2, a cdror

valoare estimatd este mai mici decdt pragurile corespunzdtoare prevdztte la afi..7 alin.(1) lit. d)

coroborat cu art. 111, alin (1) din Legea nr.9812016 privind achiziliile publice, cu modificarile Ei

completlrile ulterioare.
1.2.DdL asiguriri cu privire la existenla documentafiei adecvate derulSrii activitdgii.
1.3. Asigur[ continuitatea activitdtii, inclusiv in condilii de fluctualie a personalului.

1.4. Sprijini auditul gi/sau alte organisme abilitate in acliuni de auditare Ei/sau control, iar pe

conducdtorul unitdlii, in luarea deciziei

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Autoritatea contractanta aplica prezenta procedura proprie ori dc cate ori intcntioneaza sa atribuie
contracte de achizitie publica / acord cadru ce privesc achizitiilc publice cc au ca obiect serr'zicii

prevazute in Anexa nr 2\a Legea 9812016 privind achizitiile publice, a caror valoare estimata este mai
rnica decat pragul corespunzator prevazut la ar-t t alin I lit d din Lege.

In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractanta va asigura cu prioritate respectarea

principiilor care stau labaza atribuirii contractelor / acordurilor cadru de achizitie publica, prevazute la
art 2 din Legea nr 9812016 privind achizitiile publice, si anume:
- nediscriminarea;

- tratamentul egal;
- recunoasterea reciprocd;
- transparenla;
- proporlionalitatea:
- asumarea rispunderii.

3. Documente de referinta/reglementari aplicabile activitatii procedurate

3. l.Reglementari internationale:
. Politici de ocupare a fortci dc munca elaborate de: Cornisia Europeana,Organizatia Internationala

a Muncii, etc;
o REGULAMENTUL (CE) nr. 8421201 I de stabilire a formularelor standard pentru publicarea

anunturilor in dorneniul achizifiilor publicc qi de abrogare a Regularnentului (CE) nr. 156412005

o Vocabularul comun al achiziliilor publice aprobat prin Regularnentul Comisiei Comunit[1ii
Europene nr.2l5 | 12003.

. Directiva2014124lUE a Parlamentului European qi a Consiliuhri din 26 f-ebruarie 2014 privind
achiziliile publice qi de abrogare a Directivei2004llS/CE

3.2.Legislafie primari :

. Codul administrativ OUG 5712019

. Legea nr.9812016 privind achiziliile publice

. Legea nr. l0l12016 privind rernediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de

achizitie publica,a contractclor sectoriale si a contractelor dc concesiune de lucrari si

concesiune de servicii ,precurn si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de

Solutionare a Contestatiilor

3.3.Legisla(ie secundari:
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o Hotirirea nr. 39512016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizilie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 9812016
privind achiziliile publice;

. Ordinul nr. 60012018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entit5lilor
publice

3.4 Legislatie tertiara
- acte normative specifice - a se vedea http://anap.gov.ro/web

3.5. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
. ROF, Dispozitii ale Primarului Cornr,rnei Bilciuresti

4. Definitii qi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definitia gi/sau, daca este cazul, actul care definegte termenul

I Procedura trcbuic unnati, a

vederea realizarii
Prezentarea fonnalizata. in scris, a tuturor paEilor ce

metodelor de lucm stabilite gi a regulilor de aplicat in
activitatii. cu privire la aspectul procedural

2 Editie a unei
proceduri

Fonna initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata qi

difuzata
1J Revizie a unel

proceduri
asemenea, dupa caz

a procedurii, actiuni
Actiunile de rnodificare, adaugare, suprimare sau altele
a uneia sau a mai multor componente ale unei editii
care au fost aprobate si difuzate

4 Procedura
operationala

Document care descrie o activitate sau un proces c.lre se clesl'agoara la
nivelul ur-ruia sau mai multor compartirnente dintr-o entitate publica

6 achizi[ie a

Achizitie dirccta

Achizitie a carei valoare estimata fara TVA , cumulata pentru achizilii cu
acelasi obiect sau destinate utilizarii identice sau similare, la nivelul
unui an este mai mica decat 270.120 lei pentm produse si servicii si

900.400 lei pentru lucrari.
1 Autoritate

contractanta
Primaria

8 Operator economic Oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori
persoana fizicaljuridica, de drept public sau privat,
persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod
seruicii si/sau executie de lucrari.

executant de lucrari -
ori grup de astfel de

licit pe viata produse,

I Sistemul electronic
de achizitii publice

accesibil prin internet la o adresa
mij loace electronice a procedurilor

Sisternul inlonnatic
dedicata. utilizat in
de atribuire;

de utilitate publica.
scopul aplicarii prin

r0 Vocabularul comun
al achizitiilor
publice - CPV

Norncnclatorul de rcferinta aplicabil contractelor de achizitic publica,
adoptat prin Regulamcntul nr.2195120021CE al Parlamentului Europcan si

al Consiliului, publicat in Jurnalul Oflcial al Uniunii Europene nr. 340 din
l6 dec. 2002, asigurand corespondenta cu alte nomenclatoare existente

l1 Contract de achizrtie
publica

administrativ incheiat
si una ori mai multe
lucrari, furnizarea de

Contract cu titlu oneros, asimilat, potivit legii, actului
in scris intre unul sau mai multi operatori economici
autoritati contractante. care are ca obiect executia de
prodllsc sau prcstarca dc scrvicii

t2 Acord cadru Acord inchciat in fonna scrisa intrc una sau nrai multe autoritati
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contractante si unul ori rnai multi operatori econornici care are ca obiect
stabilirea tennenilor si conditiilor care guvelxeaza contractele de achizitie
publica ce srmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada, in special in ceea

ce priveste pretul si dupa caz cantitatile avute in veder
13 Document al

achizitiei
Anuntul d eparticipare, documentatia de

document suplimentar emis de autoritatea
face trimitere pentru a descrie ori stabili
procedurii de atribuire

atribuire, precum si orice alt
contractanta sau la care aceasta

elemente ale achizitiei sau ale

t4 Documentatie de

atribuire
Documentul achizitiei care cuprindc cerintele, critcriile, regulilc si alte

informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
completa, corecta si explicita cu privire la cerinte sau elemente ale

achizitiei, obiectul contractului si rnodul de desfasurare a procedurii de

atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul descriptiv, conditiile
contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre
candidatii - ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile.

15 Sistem electronic
achizitii publice
SICAP - SEAP

de Sistem infonnatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa

dedicata, otilizata in scopul aplicarii, prin rnijloace clcctronice, a

rrrocedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national.
t6 Persoane cu functii

de decizie
Conducatorul autoritatii contractante, urembrii organelor decizionale ale

autoritatii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire, precum si

orice alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta
continutul documentelor achizitiei si / sau desfasurarii procedurii de

atribuire

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
Crt.

Abrevierea Termenul abreviat

I PO Procedura operationala
2 JOUE Jumalul Oficial al Uniunii Europcnc
3 SCIM Sistern de control intern/manacerial
4 CS Compartiment de Soccialitatc
5 SICAP Sistemul electronic al achizitiilor publice
6 CPV Vocabulaml Comun al Achizitiilor Publicc
7 PAAP Prosrar.n anual al achizitiilor publice

8 ANAP Asentia Nationala a Achizitiilor Publice
9 AC Autoritate contractanta
10 BVC Buset de venituri si cheltuieli
ll CNSC Consiliul national de solutionare a contestatiilor
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5.1 Generalitati

Prezenta procedura sirnplificata proprie reglementeaza situatiile in care incheierea contractelor

de achizitie publica, care au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr.2la
Legea 9812016, se realizeaza in baza prevederilor art. 101 alin.(2) din H.G. 39512016: "Atunci cand

atribuie contracte de achizitie publica/acorduri-cadru si organizeaza concLrrsuri de solutii care privesc

achizitii publice ce au ca obiect servicii a caror valoare estimata este tnai mica decat pragurile
corespunzatoare prevazute la art.7 alin. (1) lit.c) din Lege , autoritatile contractante pot organiza
propriile proceduri simplificate de atribuire cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din
Lege".

In cazul in care contractul de achizitie publica prevazut la alin.(l) are ca obiect, alaturi de

prestarea de servicii din categoria celor inclusc in anexa nr. 2, si prestarea de a altor tipuri de scr.'ricii,
prevederile alin. (1) sunt aplicabile numai daca valoarea estimata a scrviciilor incluse in anexa nr.2
este mai mare.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica la UAT Comuna Bilciuresti pentru achizitia de

ser-vicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 la Legea 9812016 privind achizitiile
publice .

Principalele etape ale procesului de achizitie pcntru atribuirea contractclor / acordurilor cadru
care au ca obiect servicii prevazute in anexa nr 2, cu o valoare estimata fara TVA mai mica decat
pragurile prevazute la art7, alin I lit d din lege sunt:

o Etapa dc planificarc / prcqatirc a proccdurii
- identifi carea necesitatilor
- elaborare referate de necesitate
- intocmire documentatie de atribuire si documente suport
- aprobare documentatie de atribuire si documente suport

o Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract / acord cadru
- publicare
- deschidere
- evaluare
- atribuire

o Etapa post atribuire contract / acord cadru
- executare si monitorizare implementare contract / acord cadru
- modificare contracte
- subcontractare

5.3. Documente necesare
Documente utilizate in procedura de achizifie publici prin procedura proprie:
. Referatul de necesitate;
. Anunful de participare (se public6 pe site-ul unitalii);
. Decizie de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor,
. Nota privind valoarea estimat[ a achizitiei publice;
. Furnizorul se alege in urrna consultdrii catalogului SICAP,
. Nota privind evaluarea of-ertelor din catalogul SICAP;
. Contract de achizilie publicS.

Resurse necesare

Resurse materiale: rcchizite. linii tclcfonicc, calculatoarc, acces la baza de datc, refea. imprimanta,
xerox, registre, formulare prevazute in anexe



Resurse umane: responsabil achizilii publice, primar, salariati Primariei Comuna Bilciureqti.

Resurse financiare: Fonduri identificate in vederea dernararii achizitiei, respectiv fonduri disponibile
din sursa de finantare corespunzatoare in vederea incheierii tranzactiei prin angajamentul legal de plata.

5.4. Modul de lucru

Etapele realizlrii achizifiei
A.l. Etapa de planificare a achizifiei:
Etapa de planificare a achiziliei debuteazd ctt identificarea necesit[tilor, referatului de necesitate Ei se

incheie odati cu aprobarea de citre conducltorul unitetii a documentafiei de contractare qi de atribuire.
Pregltirea procesului de realizare a achizitiei, trebuie sd ia in considerare elemente, precum:
. necesitatea achiziliei (iderrtificarea realS qi corectl a necesitalii);
. oportunitatea achiziliei (ce fine de urgcnla achiziliei publice, de etapa in care cstc obligatorie de
realizat, pentru a rdspunde unei necesitali punctuale identif-icate, cu minimurn de costuri);
. asigurarea resurselor ce pot fi disponibllizate;
. existenla potenlialilor ofertanli pe pia{a (in vederea satisfacerii necesitalii identificate cu resursele ce

pot fi disponibilizate).
Stabilirea necesitalii efectuirii achiziliei are ca scop determinarea necesarului de servicii pentru

asigurarea bunei desfEEurdri a activitdlii autoritatii contractante precum qi a valorii estimate a acordului
cadru/contractelor ce urrneazd a fi atribuite.
Realizarea activitfl(ilor precizate mai sus se concretizeazil prin intocmirea de citre personalul cu
responsabilitlfi in acest sens a urmitoarelor documente:
- Referat de necesitate
- Documentatia de atribuire.

Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de servicii, sau alte activitifi
pentru asigurarea bunei desfiqur[ri a activit[(ii din cadrul uniti{ii. inainte de ini(ierea oriclrei
achizi(ii, serviciul administrativ va identifica necesitatea, in indeplinirea atribu{iilor ce-i revin,
prin transmiterea referatului de necesitate.

Cuprinsul rel'eratului de necesitate. Referatul de necesitate este documentul intern care se

reg[seqte in dosarul achizi{iei publice si cuprinde:
. necesitatea de scrvicii sau alte activitili;
. justificarea necesitalii (oportunitatea achiziliei) ;

. preful unitar/total fEra TVA al serviciilor, in unna unei cercet[ri de piala/pe bazd istoricd (atunci cdnd
nu este posibil efectuarea unei cercetiri de piafa);
. aspecte tehnico-economice (atunci cdnd este posibil);
. propuneri pentru lotizarea serviciilor, dacd este cazul.

Avizarea,, aprobarea pi repartizarea rel'eratului de necesitate
DupI verificarea cu privire la:
. diviziunea bugetard - serviciul f-rnanciar contabil;
. incadrarea in pragurile stabilite la art. 7 alin (l) din Legea nr. 98/2016 penhu contractele/acordurile
cadru de achizifie publica de servicii sociale si alte servicii specifice, prevdzute in Anexa nr.2 din
Legea 9812016;
. incadrarea in lirnitele fondurilor bugetare cuprinse in Programul anual al achizigiilor publice, referatul
de neccsitate,
este transmis spre aprobare conducerii entitatii publice.

Dupi aprobare, referatul de necesitate este transmis in vederea repartiz[rii citre una
dintre persoanele cu atribu{ii in realizarea achizi{iei (intocmirea documentatiei de atribuire qi a
documentelor suport).



Estimarea valorii achizifiei :

Procedura proprie ca modalitate de achizi(ie este reglementati de prevederile art. 111, alin (l)
din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice. Pentru a putea organiza propria proceduri,
valoarea estimati firi TVA, trebuie si fie mai mici decflt pragul prevflzut la art.7
alin. (1) lit.d) din Legea 9812016

Principii generale de estimare:
a) Momentul estimdrii. Estirnarea se efecfueazd.inainte de iniliereaachiziliei, astfel incit sd fie valabild
la momentul inilierii acesteia gi sa lina cont de bugetul aprobat, confbrm PAAP;
b) Criteriul general de estirnure. Modalitatea de acl.rizilie se alege in funcJie de valoarea estimatd a

serviciilor: - care sunt considerate similare, ori - care se adreseazi operatorilor econotnici ce desfaqoarl
constant activitSli intr-o pial[ de profil relevanti, pe care AC inten(ioneaz/a sd le atribuie in cursul unui
an bugetar;
c) Corespondenla cu codul/codurile CPV. Obicctul achiziliei publice se punc in corespondenld cu

codul/codurile CPV care il descriu cit rnai exact, relevant[ fiind activitatea ce caracterizeazd obiectul
principal al contractului;
d) Valoarea totald de platd, ldra TVA. Estimarea se calculeazd in func(ie de valoarea totald de platd,

fEra TVA, luindu-se in considerare orice forme de opfiuni gi prelungiri ale contractului, care vor fi
men(ionate. in mod explicit, qi in documentele achiziliei;
e) Subevaluarea valorii estintate. E,stimarea se realizeaziLfard utilizarea de nretodc de calcul, carc si
conducd la o subevaluare a valorii estimate a achiziliei, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de

atribuire prevdzute de Legea 9812016 gi/sau de a eluda acele prevederi ale legii care instituie obligatii in
raport cu anumite praguri valorice;
f Divizarea contractului de achizilie publica. Autoritatea Contractantd are obliga(ia de a nu diviza
contractul de achizilie publica in mai multe contracte distincte, de valoare mai micd, cu scopul de a
evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de Lege;
g) intparyirea 1te lottri. Atunci cAnd atribuirca contractelor de achizilie publicdiacordurilor cadtu, se

realizeazd pe loturi separate, valoarea estimatf, se determind luAndu-se in considerare valoarea globald

estimati a tuturor lorurilor. fn cazul in care nu se recurge la atribuirea contracfului pe loturi, justificarea

acestei decizii se reahzeazd prin strategia de contractare.
(3) Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimirii:
a) preluri de catalog (catalogul electronic de la adlesa www.e-licita{ie.ro);
b) cercetare de pia!5 (prcprl piclci);
c) pebaza istoricl (valori din achiziliile anterioare, actualizate cll factorul de infla{ie).

Comisia de evaluare:
(1) Cornisia de evaluare este formatd din personalul executiv al UAT Comuna BilciureEti, numili prin
dispozitie a primarului.
(2) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia
(individual/in gedinfe comune), in funclie de obiectul gi complexitatea achiziliei. Presedintele comisiei
se desemneaz[ dintre rnernbrii acesteia.
(3) Membrii de rezerva - In orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fi nominalizati
membri de rezewa, in caznl in care persoana care urrneaza sa fte inlocuita nu are posibilitatea, din
motive obiective sa isi indeplineasca atributiile, membrul de rezerva nominalizat, utmand a-si exercita
atributiile pana la finalizarea achizitiei.
Comisia de evaluarc arc Lrnxatoarele atributii principalc:
a) deschiderea ofcrtelor qi, dupd caz. a altor documcnte care insolesc ofer-ta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calitrcare de cdtre of-ertanli/candida{i;
c) verificarea confonnitSlii propunerilor tehnice ale of-ertan{ilor cu prevederile caierului de sarcini;
e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanfi, inclusiv verificarea confonnit5lii cu

propunerile tehnice, verificarea aritmetic[, verificarea incadrdrii in fondurile care pot fi disponibilizate



pentru indeplinirea contractului de achizilie publica respectiv, precum gi, dacd este cazul, verificarea
incadrdrii acestora in situalia prevdzutd laart.2l0 din lege;

f) elaborarea solicitdrilor de clarificdri gi/sau complet6ri necesare (dacd este cazul) in vederea evaluirii
solicitirilor de participare si/sau ofertelor;
g) stabilirea ofertelor inacceptabile gi/sau neconforme, precum gi a motivelor care stau la baza

incadrdrii acestora in fiecare din aceste categorii;
h) stabilirea ofertelor adrnisibile ;

i) aplicarea criteriului de atribuire Ei a tactorilor de evaluare, astt-el culn a fbst prev[zut anunful de
participarelsimplifi catlde concurs ;

j) stabilirea oferlei/ofertelor c6qtigdtoare sau. dupd caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;
k) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecdrei qedinqe, a rapoartelor intermediare aferente fiecirei
etape in cazul procedurilor cu mai multe etape gi a raportului procedurii de atribuire.

Pe parcursul desfEquririi proccsului dc cvaluare, mernbrii cornisiei dc cvaluare gi experfii
coopta{i au obliga{ia de a pdstra confidenlialitatea asupra con!inutului ofertelor/solicitirilor de

participare, precum qi asupra oricdror alte infbmralii prezentate de cdtre candidali/of-ertanli in procedura
de atribuire. Cu excepfia qedin{ei de deschidere a ofertelor la care au dreptul de a participa qi alte
persoane. la intrunirile cornisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia gi, dupd
caz, exper\ii cooptali, precum gi persoanele imputemicite de cdtre ANAP.

Membrii comisiei de evaluare qi expe(ii externi cooptafi au obliga{ia de a respecta regulile de
evitare a conflictului de interese. Comisia de evaluare qi expe(ii coopta{i au obligalia de a selnna pe
propria rdspundere o declaralie de confidenlialitate qi impa4ialitate prin care se angajeazd sd respecte
prevederile art. 129 gi prin care confimd cd nu se afl[ intr-o situalie care implic[ existen(a unui conflict
de interese.

A. 2 Elaborarea documentatiei de atribuire

Documentatia de atribuire se elaboreaza de catre achizitor si contine mai multe sectiuni si anurne:
1. Caietul de sarcini, daca este cazu!'
2. Modele formulare;
3. Model de contract/Model de acord cadru si de contract subsecvent.

Elaborarea caietului de sarcini- arc ca scop stabilirea de catre alltoritatca contractanta a ccrintelor
privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor si capacitatea acestora de a indeplini obligatiile
contractuale, stabilirea regurilor ce trebuie respectate pe parcursul desfasurarii procedurii, stabilirea
calendarului de aplicare a procedurii precum si stabilirea cerintelor privind nivelul calitativ si cantitativ
al serviciilor necesar a fi prestat.

Caietul de sarcini va contine unnatoarcle elcmente:
a) Datele de identificare ale autoritatii contractante;
b) Sursa de flnantare a achizitiei;
c) Calendarul de aplicare a procedurii respectiv: data lirnita pentru solicitarea clarificarilor; data
limita de raspuns la clarificari, data si ora lirnita de depunere a ofertelor.
d) Cerintele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;
e) Cerintele minirne privind capacitatea tehnica si capacitatea economico-firranciara, in masura in
care se solicita;
f) Criteriile de califlcare in masura in care se solicita;
g) Specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate
h) Modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;
i) Perioada solicitata pentru valabilitatea ofertelor;
j) Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare;
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k) Modul de cornunicare
Autoritatea contractanta va publica pe siteul propriu, in fbnlat electronic intreaga documentatie

de atribuire. In cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite rnodificari fata de

informatiile deja existente in aceasta, autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare

un anunt de tip erata la anuntul initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tarzitt de 3 zile lucratoare
inainte de data stabilita pentrLl depunerea ofertelor.

B. Etapa de organizare a procedurii qi atribuire contract:
B.1. Publicarea procedurii
8.1.1. Publicitatea procedurii:
(l) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de cah'e autoritatea contractanti a transparenfei

atribuirii acordurilor cadru/contractelor de achizilie publica, prin informarea operatorilor economici
interesali, cu privire la organizarca dc citrc autoritatea contractanti a unei proccduri de atribuirc a unor
contracte de achizilie publicS ce au ca obicct scrvicii prev[zutc in Anexa nr.2la Lcgea nr.9812016
privind achiziliile publice.
(2) Procedura se iniliazd prin publicarea pe site-ul unit51ii, a unui anun! de participare.
(3) Anunful de participare va con(ine, cel pufin urmltoarele informafii:
a) denumirea, adresa, numdrul de telefon gi de fax, adresa de email ale autoritdlii contractante;
b) obiectul achiziliei, denumirea serviciilor ce trmeazd sd fie prestate(servicii de pazd) qi

codul/codurile CPV:
c) tipul de contract,
d) valoarea estimatd;
e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;
f) informafii privind loturile;
g) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei cdgtigdtoare in vederea incheierii
contractului de achizilie publicS;
h) calendarul de aplicare a procedurii. respectiv: data limitd pentru solicitarea clarificirilor, data limita
de rlspuns la clarificiri (precum qi rnodul de transmitere qi publicare), data gi ora limita de depunere a

of-ertelor, etc.;
i) adresa la care se transmit ofertele;
j) limba de redactare a ofertei.

8.1.2. Clarificlri inainte de data limitI de depunere a ofertelor ;i intocmirea qi transmiterea
rlspunsurilor la intrebdrile formulate de cltre operatorii economici interesa(i, in vederea
clarificlrii unor elemente cuprinse in documenta(ia de atribuire:
(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificdri privind documentalia de

atribuire. Solicitirile de clarificiri privind documenta(ia de atribuire se transmit de c[tre operatorii
economici autoritdtii contractante prin email la adresa de mail al unitalii sau la Registrafura institutiei
publice .

(2) Autoritatea contractantd are obligalia de a rdspunde. in rnod clar, cornplct ;i {bra ambiguitdli, cdt
mai repede posibil, la orice clarificare solicitati, intr-o perioadd de timp care nu trebuie sd depSgeasci,

de reguli 2 zrle lucritoare de la prirnirea unei astt-el de solicitdri din parlea operatorului economic, dar
numai acelor solicitdri primite cu cel pulin 3 zile inainte de data-lirnitA stabilita pentru depunerea
ofertelor.
(3) in cazul in care operatorul econonric nu a transmis solicitarea de ctarificari in timp util, punAnd
astfel autoritatea contractant[ in irnposibilitatea de a respecta tennenul prevlzut la alin. (2), accasta din
unni arc totugi obliga{ia dc a rdspunde la solicitarea de clarificdri in mdsura in care perioada necesari
pentru elaborarea qi transrniterea rdspunsului tace posibild primirea acestuia de cdtre operatorii
economici inainte de data-lirnitd de depunere a ot-ertelor.
(4) Autoritatea contractanti are dreptul de a publica clarificdri la documenta{ia de atribuire qi din
proprie iniliativ[, dacl acest fapt nu afecteazd participarea la procedurain catzd,.
(5) Orice astfel de clarificare trebuie publicatd de citre autoritatea contractanti pe site-ul propriu.
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B. 1.3. Depunerea ofertelor:
(l) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili gi de a include in anun{ul de

participare/documenta[ia de atribuire a achiziliei, data qi ora lirnitd pentru depunerea/ transmiterea
ofertelor.
(2) Autoritatea contractantd are obligafia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in
func(ie de cornplexitatca contractului de achizifie publica/acord cadru qi dc ccrinfele specifice, astfel

incdt operatorii econornici interesali sA beneficieze de un interval de timp adecvat qi suficient pentru
elaborarea ofertelor qi pentru pregdtirea documentelor de caliticare, dacd acestea sunt solicitate prin
documenta{ia de atribuire.
(3) Perioada minim[ intre data transmiterii anunlului de participare qi data limit[ de

depunere/transmitere a ofertelor este de 5 zile.
(4) Ofertele pot fi transmise prin pogt5, curierat sau depuse personal de citrc poten{ialii ofcrtan{i, la

sediul unitalii.
(5) Oferta care este depusi/transn'risd la o altd adresd decdt cea stabilitd de citre autoritatea contractanti
in cuprinsul documenta(iei de atribuire/anunfului de participare sau dupd expirarea datei lirnitd pentru
depunere/transmitere, va fi respinsd, urmAnd a se returna nedeschisd.
(6) Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip eratd pe site-ul
propriu, perioada stabilitd la punctul 3. in cazul in care rdspunsul la solicrtdrile de clarificdri modifici
spccificaqiile tehnrcc cuprinsc in docur.r.rcntatia de atribuire.

Elaborarea ofertelor
(l)Ofertantul elaboreaza ofefta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care infonnatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara
sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza

legislatiei aplicabile.
(2) Propuncrea tchnica se elaboreaza in concordanta cu cerintcle cuprinse in caietul dc sarcini in
asa fel incat sa asigure fumizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.
(3) Propunerea flnanciara se elaboreaza in asa t'el incat sa asigure furnizarea tuturor intbrmatiilor
necesare evaluarii fi nanciare.
(4) Oferta are un caracter fenn si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada de

valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta si trebuie sa fie numerotata, fiecare pagina, de

catre ofcrtant sau de catrc o pcrsoana irnputernicita legal de acesta.
(5) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de atribuire, la
adresa si pana la data si ora lirnita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare/docurnentatia de

atlibuire a achitiei si isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forla majora. Documentele ilizibile
sau care prezinta stersaturi nu vor fi luate in considerare in procesul de evaluare a ofertelor. Riscul
depunerii de documente care nu pot fi vintalizateldeschise este in sarcina ofertantului, sub sanctiunea
respingerii ofertei.
(6) Oferta care este depusa la o alta adresa decat cea stabilita de catre autoritatea contractanta pe

calea documentatiei de atribuire/anuntr-rlui de participare sau dupa expirarea datei-lirnita pentm
depunere va fi respinsa, urmand a se retuma nedeschisa.
(7) Oferlantul are dreptul de a depune o singura ofefta, cu obligatia ca aceasta sa nu se abata de la
cerintele prevazute in documentatia de atribuire.
(8) Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
prcculn si asupra oricarei infomatii suplimentare solicitate ofertantuluis a carei dezvaluire ar putca sa

aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuala sau secretele comcrciale.
in acest caz of-ertantul indica. rnotivat, in cuprinsul of-ertei care infbrmatii din propunerea tehnica si/sau
din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala, in baza legi slati ei apl icabile.

11



8.1.3.2 Garantia de participare
( l.; Garanlia de par-ticipare re1;r'ez.irrtu un instrunrent aferent nrorlulLri ilc prezentale a ofertei, care are

drept scr'rp protejarea auttlritirtrii contractante falI de riscLrl unui conrportitmcnt necot'espunzitt-ir al

oi'et'tantuliri pe toatir perioada irnplicirii sale in procedura de atribuire .

(2) Autoritatca contractanri are dreptul cle a solicita ot'ertanlilor constitr.rirea garantrei de participare.
(3) r,aloarca nu poatc dcpri;i l'16 ciin r,aloarca cstirlatd a contractului clc aclrizilic publicl sttu itt cazul
acordului-caclnr clin valoarca cstinratar a celLrr nrai nrare contrilct subsccvent. fira a se lua in calcul
valoarea pentru tlivcrse ;i ncprcvizute . clacii cstc cazul:
(4) Pcrioada rlc valal-rilitatc carc va lrccl pir!in cgalir cu pcririlrla niinirrt:t dc valabilitatc a ot'crtci. astf-cl

cunr a lost solicitatir prin docurrentalia clc atrihuire.

(5) Garantia de participare se constituie prin (art 154 legea 20812022): virament bancar; un
instrument de garantare emis de societati de asigurare care detin autorizatii de functionare emise in
Romania sau intr-un alt stat membru al UE si/sau care sunt inscrise in registrele publicate pe site-ul
Autoritatii de Supraveghere Financiara sau de societati de asigurare din state terte prin sucursale
autorizate in Rornania de Autoritatea de Supraveghere Financiara; depunerea la casierie in numerar
daca valoarea este mai mica de 5.000 lei;
In cazul viramentului bancar, plata se va f'ace in conrul autoritatii contractante, iar instrumenftIl de

garantare trebuie sa prevada ca plata garantiei se va executa neconditionat, \a prima cerere a
beneficiarului, pe baza declara{iei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

8.1.4. Modificarea,, retragerea qi valabilitatea ofertei:
(1) Orice ofertant are dreptul de a-qi rnodifica sau retrage oferta numai inainte de data gi ora lirniti
stabilita de c[tre autoritatea contractantA pentru depunerea ofertei.
(2) Of-ertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modif.ica of-erta dupd expirarea datei gi orei limita
pentru depunerea ofeftelor, sub sancliunea executarii garanfiei de participare, dacd a fost cerutb, sau

excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizilie publicS.
(3) Ofertantul are obligalia de a menline oferta valabild pe toati perioada de valabilitate stabilitd de

cdtre autoritatea contractantd pe calea anunprlui de participarc.
(4) Autoritatea contractantd are drcptul de a solicita oferlanfilor, in circumstan{c cxcepfionale, inainte
de expirarea perioadei de valabilitate a of-ertei, prelungirea acestei perioade.

8.1.5. Evitarea conflictului de interese:
Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligalia de a lua toate

m[surile necesare pentru a preveni, identifica qi remedia situaliile de conflict de interese. in scopul
evitdrii denaturdrii concurenlei gi al asigurdrii tratamentului egal pentru toli operatorii econorrici.

B.1.6. Criteriul de atribuire al contractului de achizifie publici:
(1) Autoritatea contractantd are obligaqia de a preclza in anunful de participare qi in documentalia de
atribuire criteriul de atribuire al contractului de achizilie publica, care odatd stabilit, nu poate fi
schimbat pe toatd perioada de aplicare a procedurii de atribuire.
(2) Criteriul de atribuire poate fi: "pre{ul cel mai scdzut" sau "cel rnai bun raport calitate-pret". in cazul
in care se opteaz[ pentru criteriul "cel mai bun rapoft calitate-pref", se vor menliona in mod clar factorii
de evaluare, ponderea lor gi algoritmul de calcul al punctajului.
(3) Stabilirea ofertei cigtigdtoare se realizeazd ntmai prin compararea preturilor prezentate in cadrul
ofertelor admisibile (la valoarea fdrd TVA, cu, cel rnult, 2 zecimale), fErd sd fie cuantificate alte
elemente de naturd tehnica sau alte avantaje care rezultd din modul de indeplinire a acordului
cadru/contractului de cdtre operatorii ccononrici participanti la procedura de atribuire.
(a) in cazulin care criteriul de atribuire este "preful cel mai scdzut", clasamenful ofertelor se stabilegte
prin ordonarea crescitoare a prefurilor respective, of-erta cAgtigatoare fiind cea de pe prirnul loc,

respectiv cea cu prelul cel rnai scizut. ln cazul in care criteriul de atribuire este "cel mai bun raport
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calitate-pre!", clasatnentul ofbrtelor se stabileEte prin ordonarea descrescdtoare a punctajelor oblinute,
of-erta cAEtigdtoare fiind ceea cu punctajul cel mai mare.
(5) In cazul in care doui sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd va
solicita ofertanfilor o noud propunere financiard, iar acordul cadru/contractul va fi atribuit ofertantului a

c6rui noui propunere financiard are preful cel mai scdzut.

8.2 Deschiderea ofertelor

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ot-ertele in prezenla tuturor mebrilor
comisiei de evaluare

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor (daci soliciti acest aspect).
(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte, cu

exceptia cclor pentrLl care nu a fost prezentata dovada constrtuirir gararrtiei de participare, daca a
fost solicitata.

(4) Sedinta de deschidere qi evahrare a ofertelor se finalizeaza prin intocmirea unui proces verbal
semnat de mebrii cornisiei si de catre reprezentantii operatorilor economici prezenti la
deschidere (daca este cazul).

B. 3. Evaluarea ofertelor
(1) Comisia dc evaluare are obligatia verificarii rnodului de indcplinirc a critcriilor dc calificare,

pentru fiecare ofer-tant in parte
(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clariticarile si completarile fbnnale

sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei ofefte
(3) Comisia de evaluare stabileste oferta castigatoare intr'-un termen de 20 de zile lucratoare,

de la data si ora limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate,
comisia de evaluare poate prelungi acest tennen. In acest sens cornisra va intocrni o nota
justiflcativa pe care o va inainta spre aprobare primarului cornunei Bilciuresti.

(4) Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatoilor economic implicati in
procedura in termen d emaxim 2 z1le lucratoare.

B.2.1 Oferte inacceptabile/neconlbrme/neadecvate:
Comisia de evaluare are obligalia de a respinge ofertele inacceptabile/ neconforme/
neadecvate.

8.2.1s Oferta este inacceptahila atunci cund:
- a fost depusa de catre un ofefiant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile
de calificare stabilite in documentatia de atribuire;
- constituie o altemativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi
luata in considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizata in mod explicit
posibilitatea depunerii unor ofcrte alternative;
- nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de
munca si protectie a muncii, arunci cand aceasta cerinta este fbrmulata in conditiile ar1. 5l
alin 2 din Legea nr. 9812016;
- pretul fara TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata cornunicata
prin anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului ;

- ofertantul refuza sa prelungcasca perioada de valabilitate a of-ertei,
- in cazul in care unei of-erte ii lipseste una din componente (propunere
ftnanciaralpropunere tehnica/alte documente stabilite prin docurnentatia de atribuire) asa
cum sunt precizate la art. 3 alin. lit. h din Legea m.98/201 6;
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- in cazul in care ofertantul rnodifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de

evaluare continutul propunerii tehnice sau propunerii f-rnanciare, ot'efta sa va fl considerata

inacceptabila;

- in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va

fi considerata inacceptabila.

82.1b OJbrta este neconJbrnru utunci cund:
- nu satisface in rnod corespunzator cerintele caietului de sarcini,
- contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru, iar

oferlantul nu accepta renuntarea la acestea;

- contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente

si care nu pot fi justificate;
- propunerea financiara nu cstc corelata cu clcrnentele propr,tnerii tehnicc, ceea cc ar putea

conduce la executarea defectuoasa a contractului sau constituie o abatere de la legislatia
incindenta, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice;
- oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin (1) lit. d) si e) din Legea

nr.9812016, raportat la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor si /sau oricand pe

parcursul evaluarii acestoral
- in unna verificarilor prevazute la art.2l 0 din Legea m.9812016 se constata ca oferta are un

pret ncobisnuit de scazut in rapor-t cu serviciile, astfel incat sa nu sc poata asigura

indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;
- in caz:ul in care ot-ertantul nu prezinta comisiei de evaluare intbrmatiile si/sau

documentele solicitate sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al

pretului sau al costurilor propuse. oferta va fi considerata neconfonna.

Oferta va fi considerata admisibila in masura in care rnodificarile operate de ofertant in
legatura cu propunerea tehnica sunt:
- incadrate in categoria viciilor de fbrrna (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a

caror corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul si/continutul altor
informatii existente initial, in alte documente prezentate de ofeftant a caror
corectare/completare are rol de clarificare/de confirrnare, fara a fi susceptibile de a produce
un avantaj incorect fata de ceilalti ofertanti);
- rcprczinta corectari ale unor abatcri tehnice rrinorc, rar o eventuala rnodificare a pretului
total al oferlei inclusa in aceste corectari, nu ar fi condus la rnodificarea clasamentului
ofertantilor la procedura de atribuire;
- in masura in care modif-rcarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in
legatura cu propunerea sa financiara, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin (2) din Legea nr.9812016,

elementele propunerii financiare urmand a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al

ofertei, prin refacerea calculelor aferente.

8.2.1c Oferta este consideratu neadecvats atunci cand:
- este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului, neputand in rnod evident satisface,

fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante indtcate in
docunrentele achizitiei.

8.2.2. Oferte admisibile:
(1) Ot-ertele care nu au fbst respinse de comisia de evaluare in urma verif-rcdrii gi evaluirii
reprezintd oferle admisibile.

(2) Comisia de evaluare are obligafia de a stabili oferta cdgtigltoare dintre ofertele
admisibile.
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(3) Clasarrentul ofertelor se stabileEte prin ordonarea cresc[toare a prelunlor respective,
oferta cAqtigitoare flind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel rnai bun raport calitate

Prel.^
(4) In cazul in care doud sau mai rnulte oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractantd solicitd ofertan(ilor o nou[ propunere financiarS, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a c5rui noud propunere financiard are cel mai bun raport calitate pre!.

in cazul in care la prezenta procedurd proprie se prezinti un singur ofertant. oferta
acestuia poate fi acceptati daci este admisibila.

Raportul procedurii
(l ) Autoritatea contractanta are obligatia

fiecare contract de achizitie publica
proccduri proprii.

de a intocmi raportul procedurii de ah'ibuire pentru
atribuit sau acord cadru inchciat in baza prezentei

(2) Raportul procedurii trebuie sa cuprir,da cel putin urr-natoarele informatii:
a) clenurnilea 5i udrcsa ar.rtorrtillii contractante. otricc:tr"rl 5i valoarca contractului cle achizilie
publicii,/acordul ui-cadr.tr suu a s i str:rnului dinarn ic dc achizitri i ;

b) motivcle rcspingcrii unci of crtc carc arc un prc{ ncobi;nuit tle sciizut:
c) denurnireii olertantului declarat cii;tigiitor gi nrotivclc pcntru carr- oferta accstuia a lost
clesenrnatf, calt i glitoarc:
d) in rliisnra in care slult crinoscute, partcaiparfilc ciiir corrtractul dc achizilic
publicii acordul-cadru pc carc trl'crlantul clcclarat ci;tigitor intcn!ioncazi sii oile
subcontractcze un()r tclti ;ri denuurirea subcontractanlilor;
e) jusliiicarca tnotivelor privincl alegerea plocedulii de atnbuirc. in cazLtl apliciirii
proceclurilot- cle ncgocicrc cornpcritiva. dialog crlnlpL-titiv srrrr ncsi.rcicrc lTrrir publioarea
prealabrl[ a uttuj aniurl dc purtrciplr,--:
l) -itrstillcarca nlotivclor []cnl.ru cal'c xLrtoritiLtcrr contract:intii a clccis anularca proccdurii cic

atribuire :

h) atunci ciind cstt cazul, cont'lictclc clc interesc idcntiticatc si milsurilc lr.ratc in accst sc1rs.

8.2.3 Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire:
(1) Dupa aprobarea Raportului procedurii de cdtre prin.rarul Comunei Bilciuresti, autoritatea
contractantd are obliga{ia de a transmite ofertanlilor, o cornunicare privind rezultatul procedurii,
respectiv atribuirea/incheierea contracfului de achizitrie public6, inclusiv cu privire la motivele
care stau la baza oric6rei decizii de a nu atribui un contract, sau de a relua procedura de
atribuire, cdt mai curdnd posibil, in termen de 3 zile lucrdtoare de la emiterea deciziilor
respective.
(2) Se comunici in scris operatorilor economici, prin e-mail/fax cu confinnare de primire gi/sau
telefon.

8.2.4 Anularea procedurii de atribuire
(l) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire in unnatoarele cazuri:
- daca nu a fost depusa nici o oferta sau daca nu a fost depusa nici o oferta admisibila
- daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate datorita modului neuniform de

prezentare a ofertelor tehnice sau financiare
- daca incalcari ale lcgislatiei afecteaza procedura de atribr,rirc sau daca cstc imposibila incheierea

contractului
- daca CNSC sau instanta de judecata dispune modificarea unor elernente din documentatia de

atribuire, iar autoritatea contractanta este in imposibilitate de a adopta masurile d eremediere, fara ca

acestea sa afecteze principiile generale ale achizitiilor publice, reglementate d elegea9Sl 2016
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- daca contractul nu poate fr incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita castigatoare din cauza
ca ofertantul este intr-o situatie de fbrta majora sau in imposibilitatea fbrtuita de a executa contracful si

nu exista o ofefta clasata pe locul 2 adrnrsibila.
(2)Decizia de anulare a procedurii semnata de membrii cornisiei de evaluare se transmite spre aprobare
primarului comunei Bilciureqti.
(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii insotita de
justificarea deciziei, in teremen de 5 zile de la adoptare, prin publicarea pe sitc-ul propriu al institutiei
publice.

B.2.5 Incheierea ( atribuirea) contractului / acordului cadru
(l) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul / acordul cadru cu ofertantul a carui
oferta a fost declarata castigatoare de catre comisia de evaluare.
(2) Autoritatea contractanta are obligatia incheierii contractului in pcrioada dc valabilitate a ofertelor.

C Etapa post atribuire a contractului

C.1 Recep(ia qi plata:
Recepfia serviciilor se va face de cdtre comisia de recepfie constituitA prin Decizia primarului comunei
Bilciuresti.
Factura fiscald eliberata de c[tre operatorul cconomic sc inrcgistrcazdla scdiul unitdtii Ei se plateqte in
confbrrnitate cu prevederile legale in vigoare.

C.2 Modificarea contractului de achizifie public[/acordului cadru:
Modificarea contractului de achizilie publica se poate efectua doar in cursul perioadei sale de

valabilitate, prin act adilional incheiat in acest sens. Preful poate fi ajustat in funcfie de modificarile
actelor nonnative incidente in materie in condiliile prevederilor art. 221 din Legea 9812016, pentru
acoperirea costurilor pebaza cdrora s-a fundarnentat prelul contractului.

C.3. incetarea contractului de achizifie publici/acordului cadru:
incetarea contractului de achizifie publici atribuit prin procedura simplificati proprie are loc in
condi(iile dreptului comun in materie - Codul civil:
a) prin executare;
b) prin acordul de voinfd al pdrfilor;
c) prin denun{are unilaterald (cu respectarea unui tennen rezonabil de preaviz);
d) prin reziliere unilaterald (pentru neexecutarea/executarea necorespunzdtoare a obliga{iilor
contractuale);
e) ca urmare a intenren{iei unui evenirnent de forla majori, caz fortuit/a altui eveniment care face
imposibili executarea,
f) prin nulitate;
g) in alte cazuri prevdzute de lege.

C.4. Dosarul achizifiei publice:
(1) Dosarul achizifiei publice trebuie si cuprindl documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanti in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fdrd, a se limita la urmltoarele:
a) referatul de necesitate;
b) anunful de participare gi dovada transmiterii acestuia spre publicare;
c) fiEa tehnicd (dac[ este cazul);
d) nota privind valoarea estirnati a achiziliei publice;
e) proces verbal privind evaluarea ofertelor;
f) contractul de achizitii.

16



(2) Dosarul achizitiei se pastreaza de catre autoritatea contractanta atat tirnp cat contractul / acordul
cadru produce efecte juridice, si nu mai putin de 5 ani de la data incetarii contractului.
(3) In cazul anularii procedurii de achizitie, dosarul procedurii se pastreaza cel putin 5 ani de la data

anularii.
(4) Ulterior finalizarti procedurii, dosarul achizitiei are caracter de document public.
(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei se face potrivit regelementarilor legale in vigoare.

5.5. Valorificarea rezultatelor activititii:
Rezultatele activitAtii vor f-i valoriflcate de toate compartimentele din institutie

6. Responsabilitnfl qi rlspunderi in derularea activititii

iunea)

durile in conformitate cu prevederile P.S. 00 Elaborarea qi codificarea procedurilor fonnalizate ale Comunei Bilciureq
:':rafrnalizatd conducdtorului ierarhic superior componentei structurale la tennenul stabilit.

scrise in procedura
:ele

1. Formular de evidenta a modificarilor

8. Formular de analiza a procedurii

Nr.
Cfi.

Editia Data
editiei

Revizia Data
reviziei

Nr.
oasina

Descrierea
modificarii

Semnatura
conducatorului

I Editia 1 19.03.2024

2.

J.

4.

Nr.
cr-t

Compartiment Nume si prenume
conducator
compartiment

Inlocuitor
de drept
sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnatura Data Obs. Semnafura Data

I Achizitii
Publice

2. Achizitii
Publice
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9. Formular de distribuire/dil'uzare

10. Anexe
- conform celor descrise in procedura.

Scopul
lifuzarii

Exemplar
1r.

ompartiment Funclia
Numele qi

Drenumele

Data

orimirii
Semnf,tura

I 2 J 4 5 6 l
I Aplicare 1 Achizitii Publice 19.03.2024

Informare 1 Ach zit Pub ce I f .il3.1{}2.i+

Evrdenta I Achizitii Publice I 9.{}i.lt}2j}

Arhivare I I 9.01.1{12.}
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